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Regulamento do Inventario
da Junta de Freguesia de Vila Nova

INTRODUCAO

Nos termos da alinea e) do n.21 do art.2 162 de Lei n.2 75/2013de 12de setembro,
“compete a Junta de Freguesia elaborar e manter actualizado o cadastro dos bens mdveis
e imoveis da freguesia” e a alinea j) do n.21 do art.2 182, do mesmo diploma, refere que
“compete ao Presidente da Junta de Freguesia submeter o inventdrio de todos os bens,
direitos e obrigacGes patrimoniais e respectiva avaliacdo a aprovacdo da Junta de Freguesia
e aapreciacdo e votacdo da Assembleia de Freguesia”. Por outro lado, nos termos da alinea ii)
do n.2 1, do artigo 162 compete a Junta de Freguesia “administrar e conservar o patriménio da
Freguesia”. Nos termos da alinea kk), compete-lhe “adquirire alienaros bens mdveis”, bem
como, “adquirir e alienar ou onerar bens imdveis de valor” previsto na alinea c¢), do n.2 1, do
mesmo artigo. De salientar ainda que o Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
(POCAL), aprovado pelo Decreto -Lei n.2 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as alteracdes que lhe
foram introduzidas pela Lei n.2 162/99, de 14 de Setembro, estipula no ponto 2.8.1. que as
Autarquias locais elaboram e mantém actualizado o inventario de todos os bens, direitos e
obrigagbes constitutivos do seu patriménio. Assim, a elaboracdo do presente Regulamento do
Inventario e Cadastro do Imobilizado Corpéreo da Junta Freguesia de Vila Nova, (adiante
designada por Autarquia) vem dar cumprimento ao estabelecido na legislagdo em vigor. Na
elaboragdo do presente regulamento foram tomados em conta os diversos normativos legais
aplicaveis ao Patrimonio do Estado, nomeadamente o CIBE —Cadastro e Inventdrio dos Bens
do Estado, aprovado por Portaria n.2671/2000 de 17 de Abril (Ministério das Finangas) tendo
ainda sido introduzidas as alteragBes consideradas necessdrias, para uma melhor
adequacao a realidade patrimonial da Autarquia, salvaguardando sempre as normas de
aplicagdo obrigatéria, face ao POCAL.

O Sistema de Normalizagao Contabilistica para as Administragdes Publicas, doravante
SNC-AP, foi aprovado pelo Decreto-Lei n.2192/2015, de 11 de setembro, veio alterar o CIBE para
o CC2 - Classificador Complementar 2.

O Classificador Complementar 2 (capitulo 7 do PCM), o qual substitui o CIBE - Cadastro
e Inventdrio dos Bens do Estado que constava da Portaria n.2 671/2000, de 17 de abril,
entretanto revogada, entra em vigor em 1 de janeiro de 2017, conforme dispde o n.2 1 do artigo
18.2 do Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro. No entanto, pode a Autarquia manter os
codigos do CIBE para efeitos de inventdrip e as respetivas vidas Uteis no que respeita as
depreciagdes, para todos os bens do ativo fixo téngu’vel (exceto edificios e outras construgdes)
detidos a data de 31 de dezembro de 2016. Para os edificios e outras construgdes (imdveis e
direitos no CIBE), quer se tratem de ativos fixos tangiveis, quer de propriedades de investimento,
o respetivo cadastro e vida util devem ser atualizados face as disposi¢des do SNC-AP.

Destas  alteragdes, destaca-se  a utilizagdo do critério do justo valor para a
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medida, permitida pelo artigo 382 do CIBE, e prevista no ponto 4.1.4. do POCAL,
fundamenta-se pela dimens3o em termos quantitativos e qualitativos dos bens a inventariar, e
porque este critério reflectird uma maior aproximacdo a imagem verdadeira e apropriada do
patrimonio da Autarquia. O presente regulamento acabard por se inserir, conjugar, e
mesmo complementar com a norma de controlo interno.

Notas:

1. Os primeiros digitos coincidem com as contas da Classe 4 do PCM. Para efeitos de cadastro,
a maioria das contas sdo desagregadas de forma a proporcionar uma melhor identificacdo
dos elementos nelas incluidos. A entidade deve ainda criar outros codigos que facilmente
permitam identificar a forma de aquisicdo e localizagdo dos bens.
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2. Devera existir uma Ficha de Cadastro por cada bem, a qual deve incluir:

a) Identificagdo e localizagdo do bem (por edificio, gabinete,...);

b) Codigo correspondente a esta tabela, acrescido do ano de aquisicdo ou do 19 registo e
numero sequencial;

¢) Tipo de aquisi¢do (compra, doacdo, cedéncia, transferéncia,...);

d) Valor inicial, valores de valorizagio posterior (revalorizagdo ou grandes repa ragoes),
e) Critério de depreciagdo ou amortizacio, taxa anual, depreciagdo por ano e total, perdas
por imparidade por ano e total; e

f) Quantia escriturada.

3. Cada bem deve ser cadastrado e inventariado de per si, desde que constitua uma peca com
funcionalidade auténoma e possa ser vendido individualmente. Se ndo se verificarem estas
condigdes, deve ser registado incluido num grupo de bens, desde que adquiridos na mesma
data e com igual taxa de depreciacdo (por exemplo um conjunto de talheres num
restaurante, ou de toalhas numa residéncia, ou um conjunto de cadeiras de uma sala de aula
ou de um auditério). Na ficha individual deve referir-se a quantidade de bens no caso da
opgao por um grupo de bens na mesma ficha.

4. As Fichas de Cadastro dos bens devem ser atualizadas até ao abate destes. No abate deve ser
identificado o motivo (venda, doacdo, furto/roubo, destruicio ou demolicdo, transferéncia,
troca ou permuta,..), bem como o 6rgdo e data de decis3o e abate.

5. Os bens moéveis devem ser identificados com uma etiqueta com a identificacdo
correspondente ao ponto b) da Nota 2.

6. Os critérios de mensurac3o a utilizar devem corresponder aos definidos nas respetivas NCP,
nomeadamente a NCP 3 — Ativos Intangiveis, NCP 5 — Ativos Fixos Tangiveis e NCP 8 —
Propriedades de Investimento;




7. As depreciacbes e amortizagdes correspondem a desvalorizagdo normal dos ativos fixos,

decorrentes do gasto com a sua utilizagdo, devendo, por regra, utilizar-se o método da linha
reta, considerando a vida util de referéncia que constante da presente tabela.

8. No caso dos imdveis, para efeitos do célculo das respetivas quotas de depreciacdo, é excluido

o valor do terreno ou, tratando-se de terrenos de exploracgdo, a parte do respetivo valor ndo
sujeita a deperecimento. Em relagdo aos iméveis adquiridos sem indicag3o expressa do valor
do terreno, o valor a atribuir a este é fixado em 25 % do valor global, a menos que a entidade
estime outro valor com base em calculos devidamente fundamentados e sancionados pela
entidade competente.

Notas

*p

ara efeitos de cadastro a entidade deve optar pela mesma desagregacdo usada nos ativos
fixos tangiveis.

** A desagregar conforme a conta 4351.

(a)

A depreciacao das edificagdes atende & natureza dos materiais e tecnologias utilizados,
nomeadamente:

— Alvenaria de pedra — 100 anos;

— Alvenaria pré-pombalina ou pombalina e similares — 100 anos;

— Betdo armado com percentagem de alvenaria de tipo tijolo — 50 anos;

— Alvenaria de tipo gaioleiro — 20 anos;

— Construgdes ligeiras — 10 anos;

— Materiais betuminosos para pavimentos, asfaltos e outros — 20 anos.

A vida util das obras de grande reparacdo, ampliagdo e remodelagio seguem, em regra:

(b)

(d)

— Recuperacdo geral do edificio — 20, 50 ou 100 anos, consoante o tipo de material acima
mencionado;

— Substituicdo de elementos construtivos: pavimentos, coberturas e escadas — 20 anos;
marquises— 10 anos; canalizagées — 10 anos.

A vida util devera ser idéntica a definida para outros bens com caracteristicas e uso
similares.

Determinada em fungdo do periodo de tempo em que tiver lugar a utilizagdo exclusiva.
Vida atil a definir sectorialmente pela tipologia dos bens previstos no diploma que consagra
o "Inventario geral do patriménio do Estado" no &mbito das infraestruturas e
equipamentos militares.




CAPITULO |
(Principios Gerais)
Artigo 12
(Lei Habilitante)
O presente Regulamento é elaborado no uso das competéncias atribuidas nas alineas e) e jj) do
n.2 1 do artigo 162 e a alinea j) do n.2 1 artigo 182 da Lei n.2 75/2013, de 12de setembro, por
forma a proceder-se a execugdo do Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de Fevereiro e que agora
substituido pelo Classificador Complementar, (CC2)

Artigo 22
(Objetivos)

Sdo objetivos deste Regulamento:

a)A sistematizagdo dos inventarios dos bens definidos no n.2 3 do artigo 39;

b)Estabelecer os principios gerais de inventariagao, tipo de aquisi¢3o, localizagdo, valor registo,

abate, valorimetria e administracdo dos bens méveis, iméveis e veiculos da Autarquia e vida
atil.
Artigo 3@
(Ambito de Aplicag3o)

1.0 cadastro e inventdrio do Imobilizado Corpéreo da Autarquia compreendem:
a)Todos os bens méveis, iméveis e veiculos, de dominio publico ou privado, que n3o
se destinem a ser vendidos ou transformados no decurso normal das operagodes da
entidade, quer sejam de sua propriedade, quer estejam em regime de locacdo
financeira;
b)Os bens de dominio publico sob administracdo ou controlo da Autarquia, nos
termos do disposto no ponto 4.1.7. do POCAL.

2.Para efeitos do presente Regulamento considera-se:

a)Cadastro como a relacio dos bens que fazem parte do ativo imobilizado da
Autarquia.

b)Iinventario como a relagio dos bens que fazem parte do ativo imobilizado da
Autarquia, devidamente classificados, valorizados e atualizados, de acordo com os
classificadores e critérios de valorimetria definidos no POCAL e no CIBE.

¢)Bens de dominio privado como bens imoveis, moveis corpdreos e veiculos, que estdo
no comércio juridico-privado e que a Autarquia utiliza para o desempenho das
fungcbes que lhes estdo atribuidas, ou que se encontram cedidos temporariamente e
ndo se encontram afetos ao uso pﬂbl?co em geral. -

d)Bens de dominio publico como os bens da Autarquia ou sob a administragido da
Autarquia que estdo afetos ao uso publico, tais como as estradas, caminhos, pontes,
parques, jardins, cemitérios, bem como outros bens que n3o estdo no comércio juridico-
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3.0 Cadastro e Inventdrio dos Bens da Autarquia integra os seguintes inventarios de base:
IM: (Cadastro e Inventario dos bens Mdveis);
IV: (Cadastro e Inventario dos Veiculos);
[I: (Cadastro e Inventério dos Imdveis);
DP: (Cadastro e Inventdrio dos Bens de Dominio Publico)

Artigo 42
(Inventario dos Moveis —IM)
1.0 Inventdrio dos Moveis (IM) integra todos os bens méveis do dominio privado da
Autarquia considerados bens duradouros.
2.Para efeito das presentes instrugdes, sao bens duradouros os que nio tém consumo imediato,
em regra, com uma duracdo util estimada superior a um ano.
3.N3o se integram neste inventdrio os bens mdveis inseridos no dominio publico que
integram o inventdrio de base DP.
4.N3o sdo objeto de inventdrio os seguintes bens, de valor de aquisi¢do inferior a 250,00€:
h)Outros que a Autarquia entenda ndo justificar no seu inventario inicial, com base
no principio da materialidade.
Artigo 5¢
(Inventario de Veiculos —1V)
1.0 Inventario dos Veiculos (IV) abrange os veiculos que constituam meios de tragdo mecanica,
com capacidade de transitar por si proprios nas vias terrestres ou maritimas, sujeitas e
registo, a ainda equipamentos rolantes com potencialidade para transitar na via publica ou
em zonas de obras.
Ainventariacdo de veiculos pressupfe a existéncia de titulo de utilizagdo valido e
juridicamente regularizado, tanto no caso em que confira a posse como no caso em que
confira o direito de utilizagdo a favor da entidade contabilistica.

Artigo 62
(Inventdrio de Imadveis -Il)

1.0 Inventdrio dos Imdveis (Il) integra os terrenos, edificios e outras construgdes da
Autarquia, de dominio privado classificados como urbanos, independentemente de na
respetiva matriz se encontrarem ainda registados como rusticos.
2.Para efeitos de inventariagdo, considera-se terreno urbano privado, os terrenos incluidos
em planos de urbanizagdo com capacidade construtiva, situados em aglomerado urbano
ou em zona diferenciada de aglomerado urbano, cuja utilizagdo futura estd prevista em
plano aprovado pelas entidades competentes.
3.A classificacdo dos imodveis para efeitos de inventariagdo constitui uma referéncia para
a entidade contabilistica e ndo prevalece sobre a classificacdo para efeitos fiscais ou de
ordenamento do territério. ’ '
4.N3o se integram neste inventdrio as dreas afetas
ao dominio publico e inventariadas em Dominio Publico —DP.



Artigo 72
(Inventario dos Bens de Dominio Publico —DP)
1.0 Inventario dos Bens de Dominio Publico (DP) integra todos os imoveis, veiculos e mdveis

neles incluidos de dominio publico.
2.Para efeitos de inventariagdo, considera-se Bem do Dominio Publico os que a seguir se
enumeram:
a)Terrenos classificados em termos do PDM ou outro dispositivo legalmente em vigor,
como zonas verdes ou de lazer, pragas, ruas, travessas, caminhos, largos, separadores
rodoviarios, arranjos exteriores circundantes dos Bairros Municipais, dentro do
perimetro urbano e ainda outros espacos que estejam em uso, imediato e direto do
publico, designadamente com infraestruturas publicas, toponimia e nimeros de policia
legalmente atribuido;
b)Infraestruturas rodovidrias, tais como estradas, pontes, tuneis, viadutos, muros de
suporte e equipamentos publicos, como lavadouros publicos e outros;
c)Outros bens que a Lei considere como tal ou que ndo estdo no comércio juridico
privado.
3.A classificagdo dos iméveis, para efeitos de inventariagdo, constitui uma referéncia para
a entidade contabilistica e ndo prevalece sobre a classificacdo para efeitos fiscais ou de
ordenamento do territério.

Capitulo Il
(Do inventario e cadastro)
Artigo 82
(Fases do Inventario)

1.As fases do Inventdrio dos bens incluidos neste Regulamento compreendem a
aquisicdo, a administracdo e o abate.
2.0 processo de aquisicdo dos bens da Autarquia obedecerd ao regime juridico e aos
principios gerais de realizacdo de despesas em vigor, bem como aos métodos e procedimentos
estabelecidos na norma de controlo interno aprovado pela Autarquia, tendo em conta as
normas definidas no POCAL.
3.A administragdo compreende a conservagao e a atualizacdo dos dados;
4.0 abate compreende a saida do bem do Inventdrio e Cadastro da Autarquia, nos termos
definidos no artigo332deste regulamento.
5.Para o registo de cada bem é utilizada uma Ficha individual, definidas no capitulo Ill deste
regulamento.

Artigo 92
(Respgnsabilidades)
1.A aquisi¢cdo dos bens incluidos no cadastro e inventdrio dos bens da Autarquia é da
responsabilidade da Autarquia, devendo ter cabimento no Orcamento atribuido e ser
justificada quanto a sua economia, eficiéncia e eficécia.
2.A conservagdo e manutencdo dos bens incluidos no cadastro e inventario dos bens da
Autarquia é da responsabilidade da Autarquia, com exce¢do do ponto 3 seguinte.



3.A conservacdo e manutencdo dos bens cedidos temporariamente é da responsabilidade
da entidade que os utiliza.
4 A Autarquia tem, ainda, as seguintes atribuigdes:

a)Organizar e supervisionar os processos da aquisicdo de bens modveis, imoveis
veiculos atentos as regras definidas neste regulamento, no POCAL e demais
legislagdo aplicavel;

b)Assegurar o registo inicial, as alteracdes e o abate;

c)Coordenar e controlar a atribuicdo dos numeros de inventdrio. O mesmo numero
ndo deve ser dado a outro bem, mesmo depois de abatido ao efetivo;
d)Coordenar e controlar a codificacdo por localizacdo referida no n.2 8 do artigo 14¢
deste regulamento;

e)Proceder a atualizagdo anual do cadastro e inventdrio;

f)Promover e coordenar o levantamento e a sistematizagdo dainformagdo que
assegure o conhecimento de todos os bens da Autarquia e respetiva localizagao;
g)Elaborar estudos com vista a uma correta afetacdo dos bens do dominio privado
da Autarquia.

h)Elaborar as fichas e mapas anuais de inventario definidas nos artigos 232 e 24¢
deste regulamento;

i)Realizar verificagoes fisicas periddicas;

j)Arquivar, junto ao processo de cadastro dos bens imoveis, cépia de todos os
elementos de titularidade de propriedade e registo, assim como anotacdo no
processo associado de Administracdo do Bem, de todos os contratos de
empreitadas de obras publicas e de fornecimento e aquisicdo de bens e servigos;
k)Manter atualizados os registos e inscricbes matriciais dos prédios urbanos;
[)Organizar e intervir nos processos de alienagdo e assegurar o cumprimentos das
respetivas normas legais e regulamentos.

m)Desenvolver todas as acdes relacionadas com o abate dos bens moéveis, imdveis
e veiculos, nos termos definidos no art. 332 deste Regulamento, no POCAL, no CC2 e
demais legislacdo aplicavel.

Artigo 102
(Regras gerais de inventariagdo)

1.As regras gerais de inventariagdo a prosseguir sdo as seguintes:

a)Os bens devem manter-se em inventario desde o momento da sua aquisi¢do, até ao seu
abate, prolongando-se em termos cadastrais;

b) A aquisicdo dos bens deve ser registada na ficha individual de inventariagao de
acordo com o estabelecido no art. 192 do capitulo Ill do presente Regulamento;

c) A ficha individual de cada bem ¢é mantida permanentemente atualizada, com
base nas fichas de alteracdo, de acordo com os artigos 202 e 212 do presente
Regulamento. ’ '

d) As fichas individuais do inventario do Imobilizado sdo agregadas anualmente nas
fichas S1 e S2, definidas nos artigos 212 e 222 do presente regulamento;

e)A identificacio de cada bem faz-se nos termos do disposto nos art. 152 a 182 do

presente Regulamento;




f)Todo o processo de Inventério e respetivo controlo, terd por base a ficha individual de
inventdrio de cada bem e sera efetuado através de meios informaticos que permitam
a obtencdo de informagdo atualizada de qualquer bem, individualmente, por tipo de
bem, inventdrio de base, mediante procura seletiva por qualquer campo ou conjunto de
campos. Devera ainda permitir a obtengdo automdtica das Fichas S1 e
S2.2.Periodicamente, deve ser realizada uma auditoria interna, através da qual se
devera efetuar:

a)reconciliagdes entre os registos das fichas do imobilizado e os registos

contabilisticos quanto aos montantes de aquisi¢Ges;

b)uma verificagdo fisica dos bens do ativo imobilizado e conferéncia dos registos,

devendo proceder-se a regularizagdo a que houver lugar.

Artigo 112
(Da guarda e conservagio de bens)
1.0 responsdvel pela guarda e conservacdo dos bens, devera participar superiormente:
a)A necessidade de reparagdo ou conservagao

b) Qualquer desaparecimento de bens e qualquer facto relacionado com o seu estado
operacional ou de conservacdo, sem prejuizo de eventual apuramento de
responsabilidades.

2. Nos casos de furtos, extravios, roubos ou incéndios, deverd ser lavrado um Auto de
Ocorréncia, sem prejuizo da participacdo as autoridades.
3. A participacdo e o auto de ocorréncia referidos no nimero anterior serdo anexadas a ficha
inicial .

Artigo 122

(Seguros)
Todos os bens moveis, os veiculos e os edificios da Autarquia, sempre que se justifique, deverdo
estar segurados com um valor adequado.

CAPITULO IlI
(Dos Suportes Documentais)
Artigo 132
(Fichas)
Os elementos a utilizar na gestdo e controlo dos bens patrimoniais sdo:
a) as Fichas Individuais;
b) as fichas de sistematizagdo S1 e S2, definidas neste Regulamento

Artigo 14¢ )
(Fichas Individuais de Inventario)
1. A Ficha de identificagdo individual tem como objetivo a identificacdo de cada bem movel,
imovel e veiculo, desde a sua aquisicdo até ao abate, inscrevendo-se nela toda a informacao
relevante para a caracterizagdo do bem, tendo em conta a sua origem e relacdes econdmicas-
financeiras que lhes estdo associadas, com vista a sua inventariagdo, eventuais alteracdes
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e outros factos patrimoniais que ocorram ao longo do periodo de vida util de cada bem do ativo
imobilizado.

2. Por cada Ficha Individual existem os seguintes modelos:
a) Ficha Individual — Inicial, a preencher na entrada inicial de cada bem existente e sempre
que se verifique uma nova aquisi¢do; '
b) Ficha Individual — Alteracbes, a preencher sempre que algum campo da ficha individual
sofra modificacdes, grandes reparagdes ou reavaliagdes;
c) Ficha Individual — Abate, a preencher no momento do abate, definido no capitulo V
deste Regulamento.

3. A Ficha individual devera ser elaborada e mantida atualizada mediante suporte informatico
que permita, de uma forma automatica, a obtenc¢do das Fichas globais “S1-sistematizacdo”, e
“S2-Mapa Sintese dos bens inventariados", para além da situagdo em qualquer data desse bem,
individualmente ou através de uma informacdo agregada (por categorias, locais, servigos, etc.).

4. Na elaboracao de cada ficha individual, haverda os seguintes codificadores de registo
obrigatorio:

Classe;

Tipo de bem;

Bem;

Ndmero de inventdrio
Localizagdo

Tipo de aquisicdo
Vida util

Valor

5. A codificagdo por inventdrio de base devera ter a codificagao referida no n.2 3 do artigo 3¢
deste regulamento.

6. O classificador geral inclui a “classe”, “tipo de bem” e “bem” e corresponde ao classificador
geral do CIBE (Cadastro e Inventario dos Bens do Estado).

7. 0 nimero de inventario é constituido por sete caracteres numéricos e atribuido a cada uma
das familias de bens de forma sequencial.

8. A localizacdo identifica o espaco, empreendimento ou urbaniza¢do onde o bem se localiza, de
acordo com um codificador definido pela Autarquia.

9. O tipo de aquisi¢do de bens moéveis, imdveis ou veiculos é constituido por um cédigo de dois
digitos conforme art.2 302 da Portaria 671/2000, ou da correspondente adaptacdo deste as
Autarquias.

10.Ao tipo de aquisicdo adita-se o digito um ou dois, consoante se trate de aquisigdo em “estado
novo” (1) ou em “estado de uso” (2).




Artigo 152
(1dentificagdo dos moveis)

1. Nos bens mdveis serd impresso ou colado, por meio de etiquetagem, o numero de
inventério, conforme referido no n.2 7 artigo 142 deste Regulamento.

2. A localizacdo das etiquetas de cada bem movel encontra-se definida no anexo Il a este
regulamento. '

3. Por regra, cada bem mével deve ser identificado de “per si”, através da Ficha de Identificacdo-
Individual, resultante da aplicagdo informatica.

4. A caracterizacdo do bem a colocar no campo 3 da Ficha de Identificagdo encontra-se definido
no anexo |l a este regulamento.

Artigo 162
(1dentificagdo dos veiculos)
Para efeitos de inventariacdo, os veiculos identificam-se através da Ficha de identificacao
Individual, resultante da aplicagdo informatica.

Artigo 17¢

(1dentificagdo dos imoveis)
1. Para efeitos de inventariagdo, os terrenos, os edificios e outras construgdes identificam-se
através da Ficha de Identificacdo Individual, resultante da aplicagao informatica.
2. Apés “entrada de propriedade” de qualquer prédio no Patriménio da Autarquia, far-se-a a
inscricdo ou averbamento matricial e a inscricdo ou averbamento do registo, na Reparticao de
Financas e Conservatdria do Registo Predial.
3. Cada prédio ou fragdo auténoma deve dar origem a bem autonomamente inventariado e a
um processo de cadastro (processo-parcela), o qual deve incluir todos os documentos de
titularidade e de registo, bem como as demais pegas escritas e desenhadas a ele referentes.
4. Sempre que possivel, nos iméveis incluidos neste inventario, devem ser afixadas placas de
identificacdo com indicagdo de “Patriménio da Junta de Freguesia de Vila Nova”.

Artigo 182
(1dentificagdo dos bens de dominio publico)
Para efeitos de inventariagdo, os Bens de Dominio Publico identificam-se através da Ficha de
Identificagdo.

*Artigo 192
(Fichas Iniciais de Inventario )
1. Na ficha de identificacdo individual do bem deverdo ser preenchidos todos os campos. Cada
ficha devera ser assinada pelo Presidente da Junta de Freguesia.
2. No caso do inventario dos bens imdveis a que se referem os inventarios de base Il e DP, dever-
se-a ter em conta a atual organizagdo cadastral, em termos fundidrios, constituido por
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“processos-parcelas” cadastrais, a partir das quais se fara esse inventario, observando-se as
seguintes regras:

a) Decomposi¢do de cada um dos “processos-parcela” existentes nos vdrios iméveis com
autonomia nele contida, através do preenchimento para cada um desses imoveis.

b) No caso de edificios constituidos por vérias fracdes auténomas, a cada uma delas
correspondera uma ficha inicial do inventério, independentemente de estar ou n3o constituida
a respetiva propriedade horizontal;

c) Paralelamente, serd organizado o respetivo processo do cadastro ao qual sera atribuido um
numero de “processo-parcela”, logo que haja documento juridicamente bastante para a sua
autonomia.

3. Para os bens imoveis, deve existir uma base de informac¢do grafica associada a ficha
informdtica de inventdrio, que permita a geo-referenciagio dos mesmos, com indicacio
numérica da area, limites fisicos, confrontacdes, “processo-parcelar” associado. (caderneta
Predial) '
4. Ainventariacdo inicial compreende as seguintes operacdes:

a) Arrolamento — elaboragdo de uma listagem discriminada dos

elementos patrimoniais a inventariar;

b) Classificagdes — agrupamento dos elementos patrimoniais nas

diversas classificagdes, conforme definido no CIBE;

c) Descricdo — para evidenciar as caracteristicas, qualidade e

quantidade de cada elemento patrimonial, de modo a possibilitar a

sua identificacdo;

d) Avaliagdo — atribuigdo de um valor a cada elemento patrimonial de

acordo com os critérios de valorimetria aplicaveis, designadamente

os critérios estabelecidos no presente regulamento;

e) Preenchimento da ficha inicial por cada bem existente na Autarquia;

f) Colocacdo de um codigo de barras em todos os bens méveis,

classificados em IM.

Artigo 20¢
(Ficha Individual de Alteracdes)
1 Para efeitos deste regulamento, consideram-se «alteracdes» todas as modificacbes a
ficha de identificagdo inicial.

2. Sempre que se verifiquem alteragdes a Ficha Inicial, procede-se ao preenchimento de uma
Ficha Individual de AlteragGes, que sera anexada a ficha de identificagdo inicial.

3. Na Ficha Individual de AlteracGes so devem ser preenchidos os campos definidos no n? 4 do
artigo 142 deste Regulamento bem como o; campos que-sofreram alteragoes.

4. Sempre que se verifiquem grandes reparagées e outras modificagbes, deve ser indicado o tipo
de alteragdo patrimonial, de acordo com a codificacdo legalmente prevista para o cadastro e
inventario dos bens do Estado, ou da correspondente adaptacgdo as Autarquias Locais.




Artigo 219
(Ficha de sistematizagdo de Inventario — S1)
1. A Ficha S1 - Ficha de sistematizacdo do inventario, regista o ordenamento
sistematico e por grandes classes ou tipo de bens referentes aos acréscimos, diminuigdes e

outras alteragGes patrimoniais.
2. E utilizado o modelo da Ficha F1 definido pelo CIBE, ou da adaptacdo deste as Autarquias
Locais, devendo ainda identificar o inventario de base e a localizagdo, definidos no art.2 142

deste Regulamento.

Artigo 222
(Mapas de Inventario — S2)
1. Os mapas sintese de inventario (S2) sdo elaborados no final de cada ano economico e refletem
a variacdo dos elementos constitutivos do patriménio afeto a Autarquia.
2. Os mapas de inventario sdo elaborados, de acordo com 0 modelo esta belecido no CIBE, ou da
adaptacdo deste as Autarquias Locais devendo ainda identificar o inventdrio de base e a
localizagdo, definidos no art.2 142 deste Regulamento.

CAPITULO IV
(Da Valorizagdo do Imobilizado)
Artigo 232
(Regras Gerais)
1. O ativo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou complementares, regra geral,
deve ser valorizado ao custo de aquisi¢gdo ou ao custo de produgdo.
2. Considera-se como custo de aquisi¢do de um ativo a soma do respetivo preco de compra com
os gastos suportados direta e indiretamente para o colocar no seu estado atual.
3. Considera-se como custo de produgio de um bem a soma dos custos diretos e indiretos de
acordo com o definido no ponto 4.1.3. do POCAL.
4. Quando se trate de ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito devera considerar-se o valor
resultante da avaliacdo segundo critérios técnicos que se adequem a natureza desses bens. O
critério adotado devera ser explicitado na respetiva ficha individual do bem.
5. Caso este critério ndo seja exequivel, o imobilizado assume o valor do terreno no caso dos
iméveis ou o valor zero nos outros casos, até ser objeto de uma grande reparacdo, assumindo,
entdo, o montante desta, devendo ser justificado na ficha individual do bem.

Artigo 242
(Inventario Inicial)

1. No caso de inventariacdo inicial de ativos serdo avaliados com base no critério do justo
valor.

2. Para efeito do disposto no nimero anterior, considera-se justo valor como o valor resultante
da avaliacdo segundo critérios técnicos que se adequem a natureza desses bens e explicitados
nos artigos deste Capitulo.

3. No caso de transferéncias de ativos entre entidades abrangidos pelo POCAL e/ou por este e
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contabilisticos da entidade de origem, desde que em conformidade com os critérios de
valorimetria estabelecidos no POCAL, salvo se existir valor diferente do fixado no diploma que
autorizou a transferéncia ou, em alternativa, o valor acordado entre as partes e sancionado
pelos 6rgdos e entidades competentes.

4. Na impossibilidade de aplicagdo de qualquer uma das alternativas referidas no nimero que
precede, sera aplicado o critério definido no nimero 2 do presente artigo.

5. Como regra geral, os bens de imobilizado ndo sdo suscetiveis de reavaliacdo, salvo se existirem
normas que a autorizem e que definam os respetivos critérios de valorizagdo, exceto os Terrenos
e Edificios que devem ser reavaliados de 10 em 10 anos.

Artigo 25¢

(Inventario inicial dos méveis)
1. No caso de inventaria¢do inicial de bens mdveis, todo o imobilizado adquirido até 31 de
Dezembro de 2002 serd avaliado com base no valor atual.
2. Entende-se por «valor atual dos bens mdveis»:
a) O valor de aquisicdo, acrescido do coeficiente de desvalorizacdo da moeda definido pela
Portaria 390/2000, de 10 de Julho e deduzidas as deprecia¢des ocorridas até a data de aquisicdo,
conforme taxas do CIBE:

Valor Atual = Valor de aquisi¢do X Taxa Atualizagdo Monetaria - Amortizagdes Acumuladas

b) O valor comercial ou de mercado para os casos de:

b1) Aquisicdes anteriores a 1990;

b2) AquisicGes posteriores a 1990 caso o valor comercial ou de mercado seja comprovadamente
menor;

b3) Aquisigcdes que se desconhece o seu valor de aquisi¢do.

3. Caso se desconhega o valor de aquisi¢do, devera ser utilizado um dos seguintes critérios de
valorimetria:
a) Método comparativo, caso exista um bem com idénticas caracteristicas e que se
conheca o seu valor de aquisicdo;
b) Valor do seguro atual;
¢) Valor do rendimento, para o caso dos bens com rendimento constante. Neste caso, sera
atribuido o valor das rendas durante os anos de amortizagao;
d) Valor de reposicdo;
e) Valor de mercado para os restantes casos.

4. Se o valor do bem, calculado através do critério a) definido no ponto 2, do presente artigo for
igual ou superior a 250,00 €, serd obrigatorigmente calculado também o valor através do critério
b) do ponto 2, sendo o bem valorizado pelo menér valor respeitando o principio da prudéncia.
5. Se o valor do bem, calculado através do critério a) definido no ponto 2, do presente artigo for
zero, serd obrigatoriamente calculado também através do critério b) do mesmo ponto, caso se
preveja que o mesmo tenha um valor de mercado igual ou superior a 250,00 €.

6. As avaliagbes devem basear-se em critérios técnicos adequados que as fundamentem.




7. Com base no principio da importéancia relativa, ndo sdo objeto de registo e de preenchimento
da Ficha Individual os bens méveis descritos no artigo 42 deste regulamento, desde que o valor
atual de mercado seja inferior a 250,00 €.

Artigo 262
(Inventario Inicial dos veiculos)
1. No caso de inventariacdo inicial de bens veiculos, todo o imobilizado adquirido sera avaliado
com base no valor atual.
2. Entende-se por «valor atual dos veiculos», o seu valor comercial na data de aquisicao,
considerando o valor comercial o menor valor obtido pela consulta a trés revistas da
especialidade, sem prejuizo da majoragdo acrescida de grandes reparagoes efetuadas.

Artigo 272
(Inventario inicial dos imdveis)
1. No caso de inventariacdo inicial dos terrenos, todos os terrenos adquiridos serdo avaliados
com base no valor atual.
2. Entende-se por «valor atual dos terrenos»:
a) Avalia¢do dos terrenos:
a.1 Na existéncia de potencialidades construtivas, aquele que um comprador interessado,
conhecedor e informado pagaria, de acordo com as potencialidades construtivas
definidas em plano aprovado para o local ou em dispositivo legal em vigor, incluindo os
precos correntes do mercado, do capital arbéreo e/ou benfeitorias eventualmente
existentes;
a.2 Na inexisténcia de potencialidades construtivas, o valor de aquisi¢do, acrescido do
coeficiente de desvalorizacdo da moeda, definido pela Portaria 390/2000, de 10 de Julho;
a.3 Na inexisténcia de potencialidades construtivas, o valor zero caso seja desconhecido
o valor de aquisicdo.
b) Avaliacdo dos edificios e outras construgdes:
b.1 O valor de aquisi¢do, acrescido do coeficiente de desvalorizagdo da moeda definido
pela Portaria 390/2000, de 10 de Julho e deduzidas as depreciagdes ocorridas até a data,
conforme taxas do CIBE:

Valor Atual = Valor de aquisi¢cdo X Taxa Atualizagdo Monetaria ~Amortizagées Acumuladas

b.2 O montante que seria necessario para adquirir o terreno associado e construir o imovel ou as
construcdes em estado de novo, com materiais equivalentes aos que foram utilizados na origem,
corrigido da depreciacdo sofrida até a data da avaliacdo, sempre que tal se verifique.

3. As avaliacdes a que houver lugar devem basear-se em critérios técnicos adequados que as
fundamentem. s

Artigo 282
(Inventario Inicial dos Bens de Dominio Publico)
No caso de inventariacdo inicial dos bens de dominio publico, os bens serdo avaliados:
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a) Com base no valor de construgao, no caso da rede viaria, rede de dgua, rede de saneamento
e outras, quando conhecido o valor de aquisi¢do, deduzidas das amortizacGes definidas por Lei;
b) Com base no valor de reposi¢do no caso da rede vidria, rede de dgua, rede de saneamento e
outras, quando ndo é conhecido o valor de aquisi¢do;

c) Com base no valor atual, nos restantes casos, seguindo-se os critérios definidos no Inventario
dos Maveis e Imoveis.

CAPITULO V
(Da Alienagdo, Abate e Transferéncia)
Artigo 292
(Alienagao)
1. A alienagdo dos bens pertencentes ao imobilizado serd efetuada de acordo com as normas
legalmente em vigor.
2. Serd elaborado uma declaracdo de venda, no caso de bens méveis, e celebrada escritura de
compra e venda, para os bens imdveis, onde serdo descritos quais os bens alienados e respetivos
valores de alienagdo.
3. Compete a Autarquia:
a) Organizar e coordenar o processo de alienacdo dos bens e assegurar o cumprimento de leis e
regulamentos respetivos;
b) Efetuar avaliagdo técnica no caso de alienacdo de bens imdveis que permita obter o valor
atual de mercado do respetivo bem, emitindo parecer sobre o preco base de alienacdo.
4. S6 poderdo ser alienados bens mediante deliberagio do Orgdo Executivo ou Orgdo
Deliberativo, consoante o valor em causa e tendo em conta as disposi¢des legais aplicaveis.
5. Aalienagdo de imoveis deverd ser comunicada a respetiva Reparticdo de Finangas, através da
Divisdo de Notariado.
6. A demolicio de prédios deve ser comunicada a respetiva Reparticdo de Finangas e
Conservatdria, bem como quaisquer outros factos e situacdes a tal sujeitos.

Artigo 302

(Cedéncias)
1. No caso de cedéncia temporaria ou definitiva de bens moveis ou veiculos a outras entidades
devera ser lavrada uma Declaracdo de Cedéncia, elaborada pelo proponente e autorizada
superiormente, atentas as normas e legislacdo aplicaveis.
2. No caso dos bens iméveis, apenas poderdo ser cedidos bens através de escritura.
3. Os bens cedidos temporariamente por um periodo superior a 5 anos seguem as regras
definidas no art. 312 e seguintes.
4. A cedéncia plena ou definitiva segue as regras do “Abate de bens”

Artigo 31¢
(Bens cedidos tempor.alriamente a titulo gratuito)
1. Consideram-se Bens Cedidos Temporariamente todas as cedéncias de bens moveis ou
imoveis, por um periodo de tempo superior a 5 anos, tais como as cedéncias de iméveis por
longos periodos de tempo (50, 70 anos, ou mais), mesmo que automaticamente renovaveis,
nomeadamente cedéncias com clausulas de reversdo e cedéncias com direito de superficie.



2. Findo o prazo da cedéncia dos Bens de Dominio Publico, o bem deve ser novamente objeto
de contabilizag3o na Autarquia, utilizando-se para o efeito o valor contabilistico da entidade que
utilizou e administrou esse bem.

Artigo 322
(Bens cedidos temporariamente a titulo oneroso)

1. Os bens cedidos temporariamente a titulo oneroso, se estiver previsto no regulamento de
atividades da Autarquia, considera-se um empréstimo ou cedéncia precaria, devendo ser
realizado um contrato, escritura, ou outro documento equivalente, com a identificacdo das
entidades envolvidas, tempo de vigéncia e valor da renda com a respetiva indexagdo, no caso
de ser renovavel por periodos equivalentes.

2. Os bens cedidos temporariamente com as caracteristicas previstas no ponto 1 ficam no
inventdrio da Junta de Freguesia de Vila Nova.

Artigo 332

(Abate de bens)
1. A necessidade de abater um determinado bem faz-se através de andlise periddica efetuada
pela Autarquia.
2. Quando autorizado, o abate de bens inventariados devera ser registado na ficha individual de
acordo com um codigo identificativo do tipo de abate, definido no CIBE e ou no CC2, de
adaptacdo deste as Autarquias Locais.
3. No caso de abate por incapacidade de bens mdveis, o destino final serd definido pela
Autarquia.

CAPITULO VI
(Das Disposigdes Finais e Entrada em Vigor)
Artigo 342
(Disposigdes finais)
1. Compete ao Presidente da Junta a resolugdo de qualquer situagdo omissa neste documento.
2. Sdo revogadas todas as disposi¢des regulamentares contrarias ao presente Regulamento.
3. Para salvaguardar a correta adog&o dos procedimentos estabelecidos pelo POCAL em matéria
de contabilizagdo dos subsidios para investimentos, serd assegurado que:
a) Aquando da inventariagdo inicial, na ficha inicial do inventario dos elementos patrimoniais
ativos que beneficiaram de financiamentos, (nacionais, comunitarios ou quaisquer outros) para
a sua construcdo ou aquisi¢do, sera devidamente discriminado o montante de financiamento
obtido, o qual podera ser evidenciado no item "outras observagbes";
b) Para os bens que venham a ser construidos ou adquiridos com financiamento, sera inscrita
nas respetivas fichas de inventario, informagdo similar @ mencionada na alinea antecedente.
4. O Presidente da Junta podera autorizar a modificagdo e alteragdo dos modelos ou fichas
constantes neste diploma. -

Artigo 35¢
(Entrada em vigor)
O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagdo, apos a sua
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